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Oggetto: Variazioni necessarie e contingenti al piano delle attivita del personale ATA previste dal CCNL vigente
alla luce delle istruzioni operative del D.Lsg n.18 del 17-03-2020 (lavoro agile contingenti minimi)

Il sottoscritto D.S.G.A. apporta, sulla base del dispone del D.S. prot.682/11.5 del 18-03-2020 per il periodo in cui
é prevista la sospensione didattica per il Covid-19 le seguenti variazioni al piano delle attivita al fine di organizzare i
servizi minimi essenziali e ridurre la presenza del personale a scuola. Su indicazione del D.S.:

i collaboratori scolastici presenti secondo turnazione che si allega (1 volta in tutto I'arco temporale della
sospensione hanno il compito di :

1. Coprire arrivo di posta raccomandata

2. Rispondere al centralino

3. Pulire, gli spazi e gli ambienti scolastici utilizzati dal D.S., dal DSGA e dal personale A.A.
4. Apertura ed eventualmente chiusura Plesso centrale

Gli assistenti amministrativi verificato il possesso della strumentazione necessaria anche tramite comodato d’'uso di un
notebook HP , svolgono la propria attivita in Smart Working secondo quanto disposto dall'art.87 D.L 18/2020.

La presenza del personale nell’ ufficio & limitata ad 1 unita presente al giorno per tutto il periodo indicato per lo
svolgimento delle attivita indifferibili :

Awvio PC per lavoro da remoto colleghi ;
Organico Docenti ed Ata

Contratti

Malattie

Pratiche Ufficio Personale

Pratiche Alunni

ook wh

Coloro che lavoreranno in modalita smart work, Sono obbligati a compilare un report settimanale delle attivita svolte da
consegnare al DSGA in ufficio (o tramite e-mail) il Venerdi . Tale attivita non comporta il riconoscimento di lavoro
straordinario e la reperibilita telefonica dovra essere garantita per tutto I'orario di servizio.

Nello specifico il DSGA incarichi relativi alle attivita da svolgere in Smartworking
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PRIMARIA GALVANI TOTALI GG
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CIPRIANO SC. DE ROSA F 1
CITTERIO D C C c|c c |C|C 3,5
FARAVELLI C C C 1,5
GIACCO FEDERICO B 1
TROTTA C C 1
URSINO B 1
SEC.ONDARIAFARA
AMABILE B 1
FARINA B 1
LAI ANNA B 1
NURCATO B 1
PRIMARIA CASATI
ANGERILLO B 1
BISIGNANO B 1
BOCALE A A | A AlA A Al A A A A
GIACCOR 1
MONTONE D 0,5
SEC SAN GREGORIO
EPIFANI B 1
REDI B 1

B SERVIZIO DALLE 8,00 ALLE 13,30

C SERVIZIO DALLE 8,00 ALLE 11,06

D SERVIZIO DALLE 9,54 ALLE 13,30
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