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Circ. n.106 Milano, 13.11.2020

Al Personale A.T.A.
LORO SEDI

OGGETTO: Programmazione ferie Natalizie - PERSONALE ATA - A.S. 2020/21

Al fine di predisporre un’adeguata ed efficiente organizzazione e copertura del servizio, si comunica a tutto il
personale A.T.A. che & necessario procedere alla programmazione del piano ferie per il periodo natalizio relativo
all'anno scolastico corrente.
Si precisa che I'attivita didattica sara sospesa dal 23 Dicembre al 6 Gennaio 2021.
Il personale A.T.A & invitato a far pervenire in segreteria entro e non oltre il 20 novembre 2020 la richiesta di
ferie relativa all'oggetto
Si ricorda che, il personale che usufruisce delle ferie nelle giornate summenzionate dovra aver terminato il
proprio lavoro (Ass. Amm.vi scadenze; C.S. Pulizie accurate di tutti i locali scolastici;) al fine di garantire una
regolare ripresa delle attivita.
Nell'organizzazione del piano ferie natalizie devono essere presenti, alternandosi con tutti i C.S. in servizio
presso i plessi rimasti chiusi:

- almeno n.2 unita di personale collaboratore scolastico per garantire 'apertura del plesso scuola primaria

Galvani (in caso di necessita sara utilizzato anche il personale degli altri plessi);

- almeno 2 unita di assistenti amministrativi negli uffici di segreteria.
L’orario di servizio sara per tutto il personale dalle ore 08:00 alle ore 15:12.
Negli altri plessi, il servizio sara organizzato tenuto conto delle esigenze indifferibili che determineranno la
necessita di garantire I'apertura degli stessi.
|l Dirigente Scolastico, nella valutazione del piano ferie, terra conto delle esigenze di servizio, fermo restando il
numero minimo di presenze richieste e comunichera l'autorizzazione per la fruizione delle suddette ferie entro il
4 Dicembre 2020.

Non verranno autorizzati ulteriori permessi e/o ferie dopo I'approvazione del piano ferie in oggetto.
I modulo di richiesta debitamente compilato deve essere riconsegnato all’A.A. Valentina Ispoto.

|l Dirigente Scolastico

Dott.ssa Anna La Rocca
Firma autografa sostituita a mezzo stampa,

ai sensi dell’art.3, comma2, del D.Lgs n.39/93
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