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Scuola Primaria “Luigi Galvani® Scuola Primaria “M. di Savoia e C, Borromeo™
Via Galvani, 7 - Tel. 0288440253 Via Casati, 6 - Tel. 0288440146
Scuola Secondaria di 1° grado “Fara® Scuola Secondaria di 1° grado “San Gregorio“
Via Fara, 32 - Tel. 0288440283 Via San Gregorio, 5 - Tel. 0288440152
Circ.n® 3 Milano, 01 Settembre 2015

A tutti | Genitori degli alunni

e, p.c. Al personale docente
Al personale ATA

Oggetto: COMUNICAZIONI AVVIO ANNO SCOLASTICO.
In occasione dellinizio del nuovo anno scolastico, nel porgere il mio saluto e gli auguri a tutte le componenti del

nostro stituto, ritengo utile portare a vostra conoscenza le principali informazioni sulforganizzazione della scuola
e sulle norme che ne consentona il buon funzionamento.

¢ ORARIO di FUNZIONAMENTO:

Avvio dell'’Anno Scolastico
SCUOLE PRIMARIE

Le lezioni inizieranno luned! 14 seitembre

Orario per i primi giorni di scuola

Data Classi Orario
Lunedi 14 setfembre 28— 3e—4e_5e 8,30-12,30
Martedi 15 settembre Z2e~3e_4e_5e 8,30 - 14,30
Mercoled] 16 settembre 2e—3e—-4e—_5e 8,30 - 14,30
Gioved! 17 settembre 26—3e—4e-he 8,30 - 16,30
Venerdi 18 settembre 2e—3e—4e_5e 8,30 — 16,30
Data Classi Orario
Lunedi 14 settembre 1e 9,00-12,00
Martedi 15 settembre 1e 8,30 - 12,30
Mercoledi 16 settembre 1e 8,30 - 12,30
Giovedi 17 settembre 1e 8,30 - 14,30
Venerdi 18 seftembre 1e 8,30 ~ 14,30
Da lunedi 21 settembre orario completo
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Tutte le classi delle Scucle Primarie dell'lstituto, come stabilito dal Consiglio di Istituto, seguono il seguente
orario settimanale di funzionamento: da lunedi a venerdi dalle ore 8.30 alle ore 16.30.

Ai genitori che accompagnano le loro bambine e i loro bambini in un’aula di scuola primaria per la prima
volta, desidero inviare un particolare benvenuto e far sapere che condivido la loro emozione.

SCUOLA SECONDARIA

Le lezioni inizieranno venerdi 11 settembre

Orario per i primi giorni di scuola

Data Classi Orario
Venerdi 11 settembre 1¢ San Gregorio 9,00 -12,00
1¢Fara 10,00 - 12,00

2° 3¢ 9,00-12,00
Lunedi 14 settembre 18_2¢_3¢ 8.00-1245
Marted] 15 settembre 1€ -28_3¢ 8.00-1245
Mercoled! 16 settembre 1¢-2°--3° 8.00-1245
Giovedi 17 settembre 1°—-2¢. 3¢ 8.00-13,40
Venerdi 18 settembre 19—-2°-3¢ 8.00 - 13,40
Da lunedi 21 settembre orario completo

Le classidella Scuola Secondaria, come stabilito dal Consiglio di Istituto, seguono if seguente orario settimanale
di funzionamento:

e fempo normale
- da luned! a venerdl: ore 8,00-13,40

* tempo prolungato;
- lunedi e mercoledi: ore 8,00-16,15
- martedi, giovedi, venerdi: ore 8,00-13,40

Il tempo normale prevede 30 ore settimanali di lezione.
I tempo prolungato prevede 36 ore seftimanali, 34 di lezioni e 2 di mensa, Gli alunni che frequentano il
tempo prolungato usufruiscono del servizio mensa intemo alla scuola.

Ricordo quanto sia importante che gli alunni giungano a scuola puntuali onde consentire un reaolare inizio delle
fezioni.

Ogni ritardo deve essere eccezionale e va comunque giustificato dai genitori agli insegnanti, per iscritto,
Eventuali uscite anticipate degli alunni vanno comunicate per iscritto agli insegnanti, ma & comunque necessario
che il genitore (o altro adulto incaricato, al quale i genitori abbiano dato delega scritta comunicata ai docenti) si
presenti a scuola a ritirare 'alunno e compifi una dichiarazione che ne attesta il ritiro dalla Scuola.




Per evitare disturbo allo svolgimento dell'atfivita didattica, nella scuola primaria, sono consentite uscite anficipate solo alle
ore 10.30, alie ore 12.30 ¢ 14.30.

Nessun alunno potra allontanarsi dalla scuola da solo, anche se il genitore ne ha fatto esplicita richiesta,
né si potra affidare l'alunno ad altre persone non in possesso di delega scritta. | genitori sono pregati di
compilare il modello di delega appositamente predisposto.

Per la Scuola Secondaria, come gia detto, le norme imporrebbero agli insegnanti di far uscire gli allievi solo
consegnandoli ad uno dei genitort esercitanti la potesta genitoriale o ad un delegato identificabile. Numerose
sentenze di fribunali confermano questo.

Per venire incontro alle esigenze legittime di chi lavora il Consigtio di Istituto, nella seduta del 26 febbraio 2015,

ha approvato il Regolamento di iIstituto che prevede, in casi espressamente motivati, di concedere il rientro a
casa da soli agli studenti della scuola secondaria, a fronte di assunzione di piena responsabilita da parte dei
genitori o gli esercenti la responsabifitd genitoriale, che sono tenuti alla compilazione di un apposito modulo
predisposto da richiedere ai dacenti coordinatori di classe o alla Segreferia.

¢ ASSENZE

Ogni assenza dell'alunno deve essere giustificata per iscritto dai genitori. In caso di ripetute assenze non dovute
a motivi di salute, il dirigente scolastico convochera i genitori & comunicherd, se necessario, la situazione
all'autorita competente.

In caso di assenze prolungate & necessario che i genitori informino la scuota dei motivi per cui si verifichera tale
assenza. Se la Scuola non sard debitamente informata segnalera la situazione per evasione di obbligo
scolastico.

Si sotfolinea che controllare il rispetto di tali regole & un dovere della scuola che deve vigilare sull'osservanza
dell'obbligo scolastico, ma € anche una garanzia di sicurezza per i genitori.

o INCONTRI CON GLI INSEGNANTI

| genitori avranno la possibilita di incontrare gli insegnanti durante le assemblee di classe e durante i colloqui
individuali che verranno comunicati di volta in volta.

Qualora avessero necessita di incontrare gli insegnanti altre volte, possono richiederlo per iscritto sul
diario/quaderno e verra loro fissato un appuntamento in orario non di lezione. | genitori possono accedere ai
locali delta Scuola quando vi siano motivi di reale urgenza e gravita per parlare con gli insegnanti scegliendo,
anche in queste situazioni, Inizio o il termine delle lezioni e chiedendo 'autorizzazione. Allo stesso modo gli
insegnanti potranno invitare al colloquio i genitori se ne ravvisano la necessita.

Ritengo utile ricordare che la partecipazione agli incontri scuola-famiglia & il punto di partenza per costruire quel
rapporto di collaborazione che & fondamentale per la buona riuscita scolastica degli alunni.

Informazione importante: durante fe riunioni e i colloqui individuali (vale anche per la secondaria) &
cortesemente richiesto alle famiglie che gli altri figli piccoli, qualora non fosse possibile lasciarli a casa con
qualcuno, siano quanto meno tenuti sotto sorveglianza del genitore, Sono noti casi spiacevoli, avvenuti in
passato, che sarebbe auspicabile evitare in futuro. Gli insegnanti e i collaboratori scolastici ringraziano
anticipatamente.

o CALENDARIO SCOLASTICO

H calendario scolastico € pubblicato alfalbo della Scucla e sul sito istituzionale www.icqalvani.gov.it




| genitori che cambiano residenza o numero di telefono devono informare la Scuola perché in caso di necessita
possano essere sempre rintracciati.

I genitori sono tenuti a firmare subito le comunicazioni che la scuola invia a casa tramite circolare o sul
diario/quadernetto degli alunni, Se ¢i sono modelli da restituire & essenziale riportarli entro le scadenza riportata.

» COMPORTAMENTO

E’ vietato ufilizzare i cellulari a scuola. La trasgressione di tale indicazione comporta interventi disciplinari e
solleva la Scuola da ogni responsabilita in caso di furto, smarrimento o danneggiamento dei cellulari stessi, Per
qualsiasi urgenza si puo utilizzare it telefono della scuola. Ricordiamo che visitando il sito & possibile essere
costantemente informati in merito a qualsiasi novita relativa alla vita della Scuola, scaricare modelli da compilare,
restare aggiomati su tutte le iniziative dell'lstituto Comprensivo.

« ORARI DI APERTURA DEGLI UFFICI DI SEGRETERIA

Gli orari degli uffici di segreteria e i giorni sone i seguenti: dal lunedi al venerdi dalte 8,30 alle 10,30.
E evidente che, in caso di particolare necessita, gli utenti possono richiedere telefonicamente un appuntamento
anche al di fuori delforario di apertura,

L.a Dirigente riceve dal luned] al venerdi, previo appuntamento telefonico tramite gl uffici di segreteria.

In caso di sua assenza e possibile contattare i due collaboratori, ins. Valentina Papadia (vicaria) e prof. Federica
Gastaldi (per la secondaria) e i referenti degli altri plessi: ins. Patrizia Righi per la primaria Casati, prof. Roberto
Palermo per la secondaria San Gregorio e prof.ssa Raffaclla Menegante per la secondaria Fara.

Per questioni contabili, contattate la dott.ssa Fabiola Schito, Direttore dei servizi generali e amministrativi,

La Dirigente ha espressamente vietato ai collaboratori, ai referenti e ai docenti di abbandonare |a classe per
rispondere a telefonate da parte di chiungue. Non € possibile ledere il diritto all'apprendimento dei molti, neppure
per l'esigenza del singolo. In casi veramente urgenti, | genitori possono rivolgersi direttamente alla Segreteria
(tel. 02/88440253) o lasciare un esplicito invito al docente a essere ricontattati, comunicando ai collaboratori
scolastici del plesso 'esigenza e f'urgenza: nel caso di dati sensibifi, ovviamente senza motivarla, E obbligo di
servizio del personale passare al docente interessato tale invito. Superfluo chiedere alle famiglie di non abusare
di tale opportunita. Prego anche i genitori di evitare, di chiedere lingresso a scuola fuori orario per dimenticanze
banali dei figli.

CONFIDANDO NELLA FATTIVA COLLABORAZIONE, ESSENZA PRIMA PER LA COSTRUZIONE DI UN
PROGETTQ EDUCATIVO CONDIVISO, SI RINNOVANO GLI AUGURI PER UN SERENO E PROFICUO ANNO
SCOLASTICO.

ik I Di_f;igente Scolastico
_Dott.ssa Catia Di Gennaro
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